
EVIDENCIAS 

 
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7424398/ 10 DE FEBRERO DEL 2025 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Diana Carolina Montero De León 

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: Cédula de ciudadanía 1045682021 

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar servicios Personales de carácter temporal como INSTRUCTOR para 

la formación profesional integral, en las competencias de Ejercer derechos fundamentales del 

trabajo en el marco de la constitución política y los convenios y similares, de acuerdo con las 

necesidades de la coordinación académica del centro 

 

 N 
o 

Obligaciones Acciones realizadas Evidencias  

1 Facilitar y apoyar el 
desarrollo de actividades de 
formación profesional en los 
programas ofrecidos por el 
Centro de formación, 
asegurando que se realicen 
con un enfoque en la 
calidad. 

Se realizó apoyo a los 
programas ofrecidos en 
el Centro Cedagro, 
asegurando así que se 
realice la formación con 
calidad. 

Fotos 

2 Compartir con el equipo de 
Sofía Plus la información 
necesaria para la asignación 
de roles y la disponibilidad 
en la aplicación. 

Comparto la información 
requerida en Sena Sofia. 

Sena Sofia 

3 Apoyo en el seguimiento del 
proceso educativo de los 
aprendices que recibirán 
formación profesional. 

Se revisaron y evaluaron 
evidencias 
correspondientes. 

Pantallazos de 
evidencias y juicios 
evaluativos 
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 4 Realizar y emitir a tiempo los 
juicios evaluativos 
correspondientes a las 
competencias, fichas y 
programas que ofrece el 
Centro de Formación, 
siguiendo los plazos 
establecidos por la 
coordinación académica. 

Emisión de juicios 
evaluativos pendientes  

Juicios evaluativos 
(anexos) 

 

5 Llevar a cabo los procesos de 
gestión documental que la 
entidad ha adoptado. 

  

6 Participar en los comités que 
evalúan las fichas asignadas 
en cada trimestre 
académico. 

Asistí a comité de 

evaluación y 

seguimiento 

Actas de comité de 
seguimiento(pantallazo
s) 

7 Contribuir a la formulación, 
elaboración y ejecución de 
los proyectos formativos, 
garantizando que cada 
entregable se cumpla en las 
distintas fases planificadas. 

Apoyo a los aprendices  Pantallazos y 
evidencias 

8 Elaborar, dentro de los 
plazos establecidos por la 
coordinación y antes de 
comenzar cada trimestre 
académico, el material de 
apoyo para la formación. 
Esto incluye el plan de 
concertación con los 
aprendices, la planeación 
pedagógica, las guías de 
aprendizaje y los planes de 
sesión, que se utilizarán en 
las fichas asignadas durante 
la ejecución del contrato. 

Se actualizaron las guías 
de aprendices, se 
compartió compartió 
plan de concertación en 
cada ficha 

Pantallazos en 
ambientes de 
formación 
compartiendo las 
guias, correos. 

9 Apoyar en las tareas 
asignadas por el supervisor 
que faciliten un adecuado 
seguimiento de la etapa 
lectiva y/o productiva de la 
formación. 

Participé de la revisión 
de cronogramas y fichas 
asignadas. 

Revisión de 
evidencias, 
pantallazo de clases 
en ambiente de 
formación. 
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PRIMER TRIMESTRE: 
 
Fichas asignadas:  
 

Nodo de operaciones comerciales y financieras- Soledad  
Horario Lunes 2 pm a 4 pm  
Tco en bisutería artesanal  
Ficha 3093194 
 

 

 

             
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   
                                                                                     
 
Museo Bolivariano casa de la cultura Soledad  
Tco en Música 3147667  
Horario Martes de 7 am a 12 pm 
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Sede Divino Niño – Palmar de Varela  
Horario miércoles de 7 am a 12 pm  
Tco en operación de logística comercial en grandes superficies ficha 3064442 
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Sede Palermo  
Horario jueves de 7 am a 12 pm  
Tco en Operaciones de logística comercial en grandes superficies ficha 3067011 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sede Palermo  
Horario viernes de 7 am a 12 pm  
Tco en asistencia para la inteligencia empresarial 
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Asistencia a reuniones con coordinación académica 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sede San José- Sabanagrande  Horario viernes de 7 am a 12 pm  
Tco en instrumentos musicales 
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Comité de evaluación y seguimiento programas de la coordinación administrativa, comercial y cultural, Sede 
urbana 8 de marzo de 2025 de 8 am a 5 pm 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Comité de evaluación y seguimiento programas de la coordinación administrativa, comercial y cultural, 
Nodo de industrias creativas 15 de marzo de 2025 de 8 am a 5 pm 
 
 
 
 
 
 
                                   
 
 
 
 
 
 
 
 
Formación virtual ficha 2721396- 2721397- competencia ejercer derechos fundamentales en el trabajo. 
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Reunión con coordinación académica 4 de abril de 2025 Nodo de operaciones comerciales y financieras de 8 
am- 12 pm 
 
 
 
 
 
                                        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Otras actividades de apoyo a la coordinación  
Evento día del artesano, Nodo de industrias creativas  
28 de marzo de 2025 
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SEGUNDO   TRIMESTRE 
 
Comp: Ejercer derechos fundamentales ficha 3124908 Logistica comercial en grandes superficies- sede Candelaria. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Comité de evaluación y seguimiento sede urbana 
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Semana de alistamiento 
 

 
 
Reunión sobre feria a realizar el 30 de mayo 
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Inducción sede Palermo 
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Apoyo a actividades de la coordinación académica para promoción de programas y del nodo de 
operaciones comerciales 
y financieras 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Competencia: Ejercer derechos fundamentales 
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TERCER TRIMESTRE 
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CUARTO TRIMESTRE 
 
 

Reunión con coordinación académica 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Comité extraordinario de etapa productiva 
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Ficha 3230510 Asistencia administrativa Martes 12:00 pm – 5:00 pm 
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Formacion en competencia ejercer derechos fundamentales operación turística local ficha 3175345 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Formación en la competencia ejercer derechos fundamentales ficha 3230512 Asistencia 
administrativa- Baranoa 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



25 

                    

 

Asistencia a evento sustentación de proyectos ficha 3124909 Operación turística local 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


